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AVVISO Al DOCENTI
OGGETTO: uso della Segreteria Digitale

Si comunica che nel registro elettronico e attiva la funzione SD (Segreteria Digitale) da utilizzare
per la richiesta di varie istanze (assenza per malattia, richiesta ferie ecc.).
Per usufruire del servizio seguire dal registro elettronico la seguente procedura:

sulla home, in alto a destra, digitare di seguito SD e sportello digitale;
a sinistra cliccare su “Nuova Istanza” e poi selezionare il “Tipo di istanza”;
in caso di esigenze particolari, usare la sezione “Descrizione dell’istanza”;

a destra, su “Seleziona il file” caricare il tipo di certificato nel formato indicato e infine
cliccare su “inoltra istanza”.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Andrea Codispoti
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c.2 D.Lgs n. 39/93)
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